附件1
落实行政执法“三项制度”文件清单
	序号
	相关制度
	文件名
	文号

	1
	落实行政执法“三项制度”
工作方案
	《济宁市农业局关于落实“三项制度”工作方案的通知》
济宁市兖州区农业农村局关于落实“三项制度”工作方案的通知》
	济农字【2017】238号
兖农字【2019】81号 

	2
	行政执法公示制度
	《济宁市农业农村局行政执法信息公示实施办法》
	兖农字【2019】81号

	3
	行政执法全过程记录制度
	《关于印发农业行政执法全过程记录办法的通知》
	兖农字【2019】81号

	4
	重大执法决定法制审核制度
	兖州区农业农村重大执法决定审核目录清单
	

	5
	行政执法规范用语指引
	济宁市农业农村局行政执法人员言行规范指引（试行）
	

	6
	服务窗口管理制度
	《济宁市人民政府印发关于放管服改革“六大工程”进一步优化政务环境实施方案的通知》
	济政字〔2018〕28号

	7
	音像记录设备使用管理制度
	《关于印发农业行政执法全过程记录办法的通知》中《农业行政执法全过程记录办法》第五章  记录设备使用和管理
	兖农字【2019】81号

	8
	行政执法案卷管理制度
	《关于印发农业行政执法全过程记录办法的通知》中《农业行政执法全过程记录办法》第四章  记录的保存及归档
	兖农字【2019】81号

	9
	行政执法裁量基准
	关于转发山东省农业厅《山东省农业行政
处罚处罚裁量基准》的通知
	济农字【2017】212号

	10
	其他方面制度
	
	

	备注
	
	
	




注：本单位落实行政执法“三项制度”的有关制度文件，包括过去适用的和新制定的，文件具体表现形式不限；适用本级政府或上级部门制定的制度，可以不再另行制定。除上述制度外，行政执法机关可以根据本单位、本系统执法实际和创新工作需要，制定有行业特色的其他制度。

附件2
行政执法决定信息公示清单

	行政执法
类别
	行政执法决定
是否公示
	公示形式
	公示载体

	行政许可
	是
	摘要公示
	济宁区兖州区政府网
http://www.yanzhou.gov.cn

	行政处罚
	是
	摘要公示
	济宁区兖州区政府网
http://www.yanzhou.gov.cn

	行政强制
	是
	摘要公示
	济宁区兖州区政府网
http://www.yanzhou.gov.cn

	
	
	
	

	
	
	
	



注：通过网站集中公示的，注明链接方式。

附件3
重大执法决定法制审核目录清单
	序号
	执法类别
	审核事项名称
	适用情形
	实施依据

	1
	重大
行政许可
	无
	无
	无

	2
	重大
行政处罚
	情节复杂或者重大违法行为给予较重的行政处罚
	情节复杂或者重大违法行为，金额特别巨大，行为特别严重。
	《中华人民共和国行政处罚法》第三十八条规定：“对情节复杂或者重大违法行为给予较重的行政处罚，行政机关的负责人应当集体讨论决定。”

	3
	重大
行政强制
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	13
	重大
行政征收征用
	无
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	


注：各单位结合工作实际，确定行政许可、行政处罚、行政强制、行政征收征用等重大行政执法决定的范围，列明具体执法事项和依据的条款。

附件4
重大执法决定法制审核机构和人员登记表
	法制审核机构
	主要职责
	人员编制数
	实有人数
	占单位执法人数的比例
	负责人
	联系方式

	济宁市兖州区农业农村局政策法规科（综合执法大队）
	承担行政复议、行政应诉、文件合法性审查、普法宣传工作。指导、监督农业综合行政执法工作。指导全区农业行政执法体系建设、农村固定观察点工作。组织协调全区农业农村、畜牧兽医领域重大违法案件查处和跨区域执法工作。负责推进本系统职能转变和行政审批制度改革工作,编制系统内权责清单,推进政务服务标准化。负责未划转至行政审批部门的行政许可事项的受理、办理和组织协调工作。
	2
	2
	
	武同华
	[bookmark: _GoBack]0537-3412713

	法制审核
人员姓名
	性别
	出生年月
	学历
	是否通过国家统一法律职业资格考试
	职务
	毕业院校
及专业
	联系方式

	孙洪
	女
	1978年11月
	大学
	否
	法规科长
	山东农业大学 园艺 
	13963731309

	    王红静
	女
	1981年2月
	大学
	否
	综合科长
	山东农业大学 农学
	15006578856

	
	
	
	
	
	
	
	




附件5
公职律师、法律顾问配备情况登记表

	类别
	姓 名
	执业证号
	律师级别
	所在单位及职务
	研究方向或擅长领域
	联系方式

	公职律师
	无
	无
	无
	无
	无
	无

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	法律顾问
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



