服  务  指  南
高等学校等毕业生接收手续办理

一、文件依据

1、《关于进一步推进普通高等学校毕业生就业制度改革实行电子报到证简化就业报到手续的通知》（鲁人社〔2019〕247号）

2、《关于进一步简化全省普通大中专学校毕业生就业手续有关事项的通知》（鲁人社发〔2014〕49号）

二、对象范围

派遣期内的全日制非师范类高校毕业生。 

3、 办理条件

    派遣期内的全日制非师范类高校毕业生在济宁市内落实用人单位。
四、办理材料

1、就业报到证；

2、山东省高等（中专）学校毕业生就业协议书（或全国普通高等学校毕业生就业协议书）；

3、考录到机关事业单位的，还需提供机关事业单位增加工作人员编制计划与财政预算联审单、录取或者聘用通知书。

五、办事流程

（一）线上办理（2020年毕业持有电子报到证的省内院校毕业生）

1、通过网页登录山东高校毕业生就业信息网（网址www.sdgxbys.cn），点击右上角“登录”，进入到“登录页面”；
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2、进入“学生登录”通道，选择相应的毕业年度“2019届及之后”，填写账号密码之后登录。
[image: image2.png]O WFKBBEL AR BM | woes

SDHRSS  EMPLOYMENT INFORMATION NETWORK OF UNIVERSITY GRADUATES IN SHANDONG

e | @
- $l‘ “” Elivicag HHER EEIER l

~ O Y ' iy ] ra’)




[image: image3.png]0 2017 ~ 2018/F





[image: image4.png]HCEB ERFHR





3、进入到学生用户中心后，在就业信息维护下面的“签约中心”与签约单位进行签约，完成网上签约。
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4、在就业手续办理的“办事大厅”下面选择“调整（改派）申请”，待人社部门审核通过后，学生可以通过“办事大厅”下的“电子报到证”栏目下载打印新的电子报到证。
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（二）线下办理

1、省内院校毕业生或省外院校山东生源毕业生在市内落实用人单位的，完成就业情况网上登记后，本人持就业报到证、就业协议书（考录到机关事业单位的，还需提供机关事业单位增加工作人员编制计划与财政预算联审单、录取或者聘用通知书），到用人单位所在地毕业生就业主管部门办理调整改派手续。

2、省外院校非山东生源毕业生在市内落实用人单位的，完成就业情况网上登记后，本人持就业报到证和就业协议书（考录到机关事业单位的，还需提供机关事业单位增加工作人员编制计划与财政预算联审单、录取或者聘用通知书）到原就业报到证签发部门办理调整改派手续，然后再到用人单位所在地的毕业生就业主管部门办理就业情况确认手续。

六、办理时限

即时办结

七、办理地点
线上办理：山东高校毕业生就业信息网（www.sdgxbys.cn）；

线下办理：济宁市兖州区为民服务中心二楼人社服务大厅。
8、 办理结果告知方式

    线下办理当场告知结果；线上办理，对于符合要求的及时审核通过，不符合要求的审核不通过。

9、 咨询电话

业务咨询电话：0537-3437489
