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目 录 表

违法线索登记表

编号：
	线索来源
	

	联系人
	
	地址
	

	联系电话
	
	
	

	违法行为   发生地
	

	线索内容
	  

	经办人员

意  见
	签名：
年    月   日

	执法监察工作

机构负责人

意  见
	签名：
年    月   日


济宁市兖州区自然资源局
关于xxx非法占地建xx的核查报告

   xx年xx月xx日，济宁市兖州区xxx村村民xxx未经批准私自占地xxx平方米建xx，经初步调查，该新建xx未办理合法用地手续，xxx涉嫌违反了《中华人民共和国土地管理法》第xx第xx的规定，构成非法占地事实，建议对其进行立案调查。
                  核查人：  

                              年     月    日

责令停止违法行为通知书

编号：

：

你xxx的行为，涉嫌违反了《中华人民共和国土地管理法》第xx条的规定。根据《中华人民共和国土地管理法》第xx条第xx项、《中华人民共和国土地管理法实施条例》第xxx条第xx项的规定，现责令你立即停止上述违法行为，听候处理。
你主动纠正违法行为、消除违法状态的，可以依法从轻、减轻或者免于行政处罚。

联系人：            xxx        
电  话：            xxx        

地  址：            xxx        

济宁市兖州区自然资源局                                年    月   日
法律文书送达回证

	法律文书

名称及文号
	

	受送达人
	

	送达人
	

	送达地点
	

	受送达人签名或者盖章
	年    月    日

	代收人

签名或者盖章
	年    月    日

	送达方式
	

	送达日期
	年    月   日

	送达人签名
	年    月   日

年    月   日

	备  注
	


责令改正违法行为通知书

编号：
xxx ：

你xxx的行为，违反了 《中华人民共和国土地管理法》第xx条  的规定。
根据《中华人民共和国行政处罚法》第xx条                                              的规定，现责令你自收到本通知书之日起   xx  日内予以改正， 停止违法行为，xxxx逾期不改正的，将依法追究法律责任。

联系人：            xxx             
电  话：          xxx           
地  址：          xxx           
济宁市兖州区自然资源局
                              年    月    日 

法律文书送达回证

	法律文书

名称及文号
	

	受送达人
	

	送达人
	

	送达地点
	

	受送达人

签名或者

盖  章
	           违法行为人签名            

年    月    日

	代收人

签名或者

盖  章
	年    月    日

	送达方式
	

	送达日期
	                       年    月    日

	送达人签名
	                        年    月    日

                        年    月    日

	备  注
	


抄告单

编号：xxxx
xx镇人民政府  ：

XXXX年X月X日，XXXX镇XXXX村村民XXXX在济宁市兖州区XXX镇XXXX村村XX未经合法批准私自占地XXXX平方米建xx的行为，涉嫌违反了《中华人民共和国土地管理法》第xx条的规定，我局已于      年     月     日下达《责令停止违法行为通知书》，但当事人拒不停止违法行为。

现将有关情况抄告你单位，请按照XXXX号文件的规定，采取相应措施，共同制止违法行为。

联系人：             XXX                    
电  话：          XXXXXXXXXXX               
地  址：          XXXXXXXXXXX               
济宁市兖州区自然资源局
年    月   日  
法律文书送达回证

	法律文书

名称及文号
	

	受送达人
	

	送达人
	

	送达地点
	

	受送达人签名或者盖章
	           镇政府盖章、签名          

年    月    日

	代收人

签名或者盖章
	年    月    日

	送达方式
	

	送达日期
	     年    月   日

	送达人签名
	年    月   日

年    月   日

	备  注
	


抄告单

编号： XXXX 

XXXX：

XXXX年X月X日，XXXX镇XXXX村村民XXXX在济宁市兖州区XX镇XXXX村村XX未经合法批准私自占地XXXX平方米建xx的行为 ，涉嫌违反了《中华人民共和国土地管理法》第xx条   的规定，我局已于      年     月     日下达《责令停止违法行为通知书》，但当事人拒不停止违法行为。

现将有关情况抄告你单位，请按照xxxx号文件的规定，采取相应措施，共同制止违法行为。

联系人：             XXX                    
电  话：          xxxxxxxxxxxxx             
地  址：          xxxxxxxxxxxxx             
济宁市兖州区自然资源局
                              年    月   日

法律文书送达回证
	法律文书
名称及文号
	

	受送达人
	

	送达人
	

	送达地点
	

	受送达人
签名或者盖章
	                         年   月   日

	代收人
签名或者盖章
	盖章、签名

                        年   月   日

	送达方式
	

	送达日期
	
 年   月   日

	送达人签名
	                        年   月   日
                        年   月   日

	备  注
	


立案呈批表

         编号：

	案  由
	

	当事人
	姓名

（名称）
	
	联系电话
	

	
	住址

（地址）
	
	邮    编
	

	线索来源
	

	主要违法

事  实
	

	经办人员

意  见
	签名：                      年   月   日

	执法监察工作机构负责人意见
	签名：                      年   月   日

	法制机构审核
意见
	签名：                      年   月   日

	自然资源主管部门负责人意见
	签名：                      年   月   日


询问笔录

	


案    由：                                      
询问时间：       年    月      日      时至      时

询问地点：                                       

询 问 人：      单位及职务：

记录人：     单位及职务：

被询问人：    与本案关系：                          
身份证号码：                                 

单位及职务：                              
住址及电话：                       
执法人员表明身份、出示证件及为被询问人确认的记录：

被询问人（签名）：                        

询 问 人（签名）：            记录人（签名）：

询问记录：......

询问笔录

	


询问时间：         年      月      日        时至      时

询问地点：                                      

询 问 人：         单位及职务： 

记 录 人：       单位及职务：  

被询问人：    性别：    年龄：    政治面貌：         

文化程度：    民族： 身份证号码：                                                       

单位及职务：                                 
住址及电话：                       
执法人员表明身份、出示证件及为被询问人确认的记录：我们是济宁市兖州区自然资源局的执法工作人员，我叫xxx，这是我的执法证，证号是xxxxxx，他叫xxx，执法证证号是xxxxxx，请您过目确认。

被询问人（签名）：                        

询 问 人（签名）：           记录人（签名）：         
询问记录：.....
现场勘测笔录

	


案    由：              

勘测内容：                                            

勘测时间：                                           

勘测地点：                      

勘 测 人：                                   
当事人（见证人）：                                  

执法人员表明身份、出示证件及为被询问人确认的记录：     

告知事项：你有陈述和申辩的权利，行政执法人员与本案有直接的利害关系，你可以申请该执法人员回避，并提交申请回避理由。你是否申请回避？答：                      
勘测情况：    ↑北
占地方位
违法占地面积:            

建 筑 面 积: 

违法占地用途:
建筑结构:

建设程度:    

当事人/见证人（签名或盖章）： 

勘测人（签名）：                  记录人（签名）：                           
济宁市兖州区自然资源局
 对 xxx占地类型的确认

	案  由
	

	当事人
	

	占地时间
	 

	占地面积
	

	土地坐落
	  

	土地权属
	 

	检查（勘验）人及

执法证编号
	

	                               xx 年xx月xx日




土地违法案件调查报告

案    由：

调查机关：

经办人：

调查时间：      

一、当事人基本情况

二、主要事实

三、定性及处理意见

证据清单：
1、对xxx的询问笔录

2、对xxx的询问笔录

3、现场勘测笔录

4、地类确认表

5、现状图

6、规划图

7、现场照片

                          调查人：

                              年    月   日

违法案件审理记录

	


案件名称及编号：

时    间：     年   月   日                             

地    点：             
主 持 人：                                                

记 录 人：                                     

审理（会审）人员：                                                                       
列席人员： 无                                                         
案件承办人员：                                       

案件基本情况：

参加会议人员签名：

违法案件处理决定呈批表

	案件名称
	
	案件来源
	

	立案时间
	     年     月   日
	编    号
	

	当事人
	姓名

（名称）
	
	联系电话
	   

	
	住址

（地址）
	
	邮    编
	

	主要违法事实

及案件定性
	

	处理建议
	年     月    日

	执法监察工作机构负责人

意见
	签名：                                 年    月    日

	法制机构审核
意  见
	 签名：                                 年    月    日

	自然资源
主管部门负责人意见
	签名：                                 年     月    日


行政处罚告知书

编号：

：

你xxxx的行为，违反了《中华人民共和国土地管理法》第xxxx的规定。根据《中华人民共和国土地管理法》第xxx条的规定，我局拟对你作出如下行政处罚：

1、xxx。根据《中华人民共和国行政处罚法》第四十四条、第四十五条和《国土资源行政处罚办法》第二十七条的规定，如你对我局上述认定的违法事实、处罚依据及处罚内容等持有异议，可以在接到本告知书之日起三个工作日内向我局提出书面陈述或者申辩意见。逾期不提出视为放弃陈述和申辩权利。
联系人：                          

电  话：                          

地  址：                          

                               济宁市兖州区自然资源局                                  年    月    日  

法律文书送达回证
	法律文书

名称及文号
	

	受送达人
	

	送达人
	

	送达地点
	

	受送达人

签名或者

盖 章
	年    月    日

	代收人

签名或者

盖 章
	年    月    日

	送达方式
	

	送达日期
	年    月    日

	送达人签名
	                       年    月    日

                       年    月    日

	备  注
	


行政处罚听证告知书

编号：

：

你于xxx的行为，违反了《中华人民共和国土地管理法》xxx的规定。根据《中华人民共和国土地管理法》xxx的规定，我局拟对你作出如下行政处罚：

1、xxx。
2、xxx。

根据《中华人民共和国行政处罚法》第六十三条、第六十四条的规定，你享有要求举行听证的权利。如要求举行听证，请在接到本告知书之日起五个工作日内向我局提出申请。逾期不提出视为放弃听证权利。

联系人：                             
电   话：                             

地   址：                             

济宁市兖州区自然资源局 

                                         年     月     日 

法律文书送达回证

	法律文书

名称及文号
	

	受送达人
	

	送达人
	

	送达地点
	

	受送达人

签名或者

盖  章
	年    月    日

	代收人

签名或者

盖  章
	年    月    日

	送达方式
	

	送达日期
	年    月    日

	送达人签名
	                        年    月    日

                        年    月    日

	备  注
	


行政处罚决定书
编号：

xxx ：

我局于    年  月  日对你xxx一案立案调查。经查，你于xxx该占地xxx符合《兖州市土地利用总体规划（xxxx-xxxx）》）建xxx的行为，违反了《中华人民共和国土地管理法》xxx的规定。

上述违法事实有下列证据证实：当事人的询问笔录、占地情况的现场勘测笔录、占地现场照片、地类确认表等。

我局已于      年   月   日依法向你进行了听证告知，你未进行陈述、申辩或要求举行听证。

根据《中华人民共和国土地管理法》第七十七条的规定，决定处罚如下：1、2、3。本决定送达当事人，即发生法律效力。

你如不服本处罚决定，可以在收到本处罚决定书之日起60日内向xxxxx申请行政复议，或者xxx内直接向xxx人民法院提起诉讼，其中对于责令限期拆除的行政处罚决定不服，根据《中华人民共和国土地管理法》第八十三条的规定，你应当自收到本行政处罚决定书之日起十五日内向xxx人民法院起诉。逾期不申请行政复议，不提起行政诉讼，又不履行本行政处罚决定的，我局将依法申请人民法院强制执行。

联系人：                      
电  话：                      
地  址：                      
济宁市兖州区自然资源局
    年    月    日  

法律文书送达回证

	法律文书

名称及文号
	

	受送达人
	

	送达人
	

	送达地点
	

	受送达人

签名或者

盖 章
	年    月    日

	代收人

签名或者

盖 章
	年    月    日

	送达方式
	

	送达日期
	                       年    月    日

	送达人签名
	                        年    月    日

                        年    月    日

	备  注
	


履行行政处罚决定催告书

编号：

xxx：

你于xxx的行为，违反了《中华人民共和国土地管理法》第xxx的规定。根据《中华人民共和国土地管理法》第xxx的规定，我局于      年     月     日作出《行政处罚决定书》，并于         年    月     日向你送达。

你至今尚未履行xxx的行政处罚。依照《中华人民共和国行政强制法》第xxx条之规定，我局现催告你自觉履行。
本催告书送达十日后，如你仍未履行，我局将向人民法院申请强制执行。

联系人：                    
电  话：                    
地  址：                    
济宁市兖州区自然资源局 

                          年    月    日

法律文书送达回证

	法律文书

名称及文号
	

	受送达人
	

	送达人
	

	送达地点
	

	受送达人

签名或者盖章
	  年    月    日

	代收人

签名或者盖章
	  年    月    日

	送达方式
	

	送达日期
	  年    月    日

	送达人签名
	                  年    月    日

                    年    月    日

	备  注
	


行政处罚决定执行记录

案件名称及编号：                                         

当 事 人：                                               

行政处罚内容：                                           

...... 

执行记录：                                              

          （写明：1.当事人自觉履行情况。2.督促履行情况。    3.是否存在终结执行的情况。4.申请法院强制执行情况等。）    

......

                       记录人（签名）：                  

                                       年   月   日

结案呈批表

	案件名称
	
	案件来源
	

	立案时间
	
	立案编号
	

	当 事 人
	 
	联系电话
	

	案件简要

情  况
	

	行政处罚或者行政处理内  容
	

	执行情况
	

	承办人员
意  见
	签名：                        年     月    日

	承办部门

意  见
	签名：                        年     月    日

	执法监察工作机构负责人
意  见
	签名：                        年     月    日

	国土资源主管部门负责人
意  见
	签名：                        年     月    日


